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Curriculum vitae 

Naam   Tanja Neele   

8-02-1982 
 

 

 

 

Profiel 

Organisatorisch sterk  Organiseren is mijn grootste talent. Ik haal voldoening uit het feit dat ik mijn werk/projecten 

goed regel. Ik kan goed met collega’s en externe contacten communiceren om zo mijn projecten 

nog efficiënter te laten lopen. 

Positief, ondernemend Ik ben positief en ondernemend ingesteld en weet de mensen om mij heen daar ook in mee te 

nemen. Als ik kansen of mogelijkheden zie, pak ik die aan. 

Referenties  Goede referenties van zowel opdrachtgevers als klanten zijn op aanvraag aanwezig. 

 

Werkervaring 

 

Januari 2024 – heden Freelance Project Management     

   Recente opdrachten: 

* Deltaplan Alvleesklierkanker – Communicatie Adviseur 

 

Januari 2024 – heden Vrijwilliger De Zwaan Cultureel      te Uitgeest 

* Onderdeel PR-team 

* Programmaboekje 2024-2025 

 

April – Oktober 2024 De Reclamefabriek        te Amsterdam 

Functie   : Account Director 

Klant   : RAI Amsterdam, Bol.com, ALDI, Praxis, Makro 

Uiting : Brochure, interne communicatie, evenementen communicatie, website, digitale folder, digitaal 

magazine, winkelcommunicatie, interne communicatie, campagne, video, animatievideo, 

campagnes, logo-ontwikkeling, huisstijlontwikkeling 

Verantwoordelijkheden : aansturen en begeleiden Senior Project Managers, operationele voortang account afdeling, 

klantadvies, strategieontwikkeling, accountmanagement, concept ontwikkeling, budget 

bewaking, onboading nieuwe klanten, jaarplannen, huisstijlbewaking 

 

April 2018 – April 2023 Freelance Project Management 

Opdrachten: 

* Media College te Amsterdam - Medewerker Communicatie  

* Makro te Amsterdam - Project Management digitale folder en special 

* De Reclamefabriek te Amsterdam - Project management - digitale special Aldi 

* De Reclamefabriek te Amsterdam - Project management - digitale actiefolder Makro 

* MPG. te Amstelveen – Project Management Savory Magazine Amerikaanse variant Allerhande) 

* MPG. te Amstelveen – Project Management Allerhande Magazine 

* MPG. te Amstelveen – Project Management diverse projecten Ahold/Allerhande 

* Mediacollege Amsterdam – Project management Opleidingsbrochure t.b.v. 14 opleidingen van 

conceptontwikkeling tot drukwerk. 

* MPG. te Amstelveen – Productie fotoshoot social media campagne Intersport 

* Emilio Expo te Alkmaar – Projectvoorbereiding voor de stand- en evenementenbouw 

* MPG. te Amstelveen – Ondersteuning culinaire redactie 

* MPG. te Amstelveen – Testkok Allerhande 

* Uitkijkpost media te Heiloo – Vertegenwoordiger/ advertentieverkoop 
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Oktober 2018- Juli 2022 Het Trouwkantoor         

*Weddingplanner* Styling bruiloft* Ceremoniemeester 

Mei 2020- Dec.2021 SuperLove by ProudMe 

Een klein kledinglabel voor en door liefde gemaakt in NL~ Fairtrade 

April 2018- Feb. 2020  ProudMe Collection  

Kleding * online kleding boetiek met elke week nieuwe collectie ~ Online, markten, feesten en  

aan huis 

 

mei 2017 – oktober 2017 vandebusken      te Ouderkerk aan de Amstel 

Functie   : Project Manager 

Klant  : o.a. Reed Business Information, Ron Blaauw, Kwaliteitsregister Tandartsen, De Hollandse 

Molen, Uitgeverij Coutinho, Allianz 

Uiting  : web-en Facebookcontent, websitebeheer, video, animatievideo, brochure, advertenties, 

campagnes, logo-ontwikkeling, huisstijlontwikkeling, interieuradvies en ontwikkeling 

interieurelementen, Direct Marketing 

Verantwoordelijkheden : accountmanagement, bewaking projectvoortgang, briefing van klant omzetten naar interne 

briefing en/of interne werkopdracht, aansturen vormgeving, dtp, video-editor en copywriters, 

uitgangscontrole opmaken, inkoop (o.a. vertaalbureau, freelancers),trafficen 

planningswerkzaamheden administratie (o.a. projectplannen, begroten/ budgettering, 

facturatie), proeven beoordelen, productie en drukwerk begeleiden 

 

Oktober 2015 –April 2017 MPG.        te Amstelveen 

Functie   : Project Manager 

Klant    : Ahold 

Uiting    : Savory Magazine en online (de Amerikaanse versie van de Allerhande) 

Verantwoordelijkheden  : redactiewerkzaamheden, traffic werkzaamheden, accountmanagement, planning, bewaking 

projectvoortgang, aansturen vormgeving en tekstredactie, uitgangscontrole opmaken, inkoop 

(o.a. vertaalbureau, freelancers), administratie (o.a. projectplannen, begroten/ budgettering, 

facturatie) 

 

April 2008- Oktober 2015  MPG.        te Amstelveen 

Functie   : Project Manager 

Klant    : Etos 

Uiting   : winkelcommunicatie, folder en web content 

Verantwoordelijkheden  : accountmanagement, planning, bewaking projectvoortgang, briefing van klant omzetten naar 

interne briefing en/of interne werkopdracht, aansturen creatie, copy en studio, uitgangscontrole 

opmaken, inkoop (o.a. lithografie, beeldwerking, styliste, fotografie), administratie (o.a. 

projectplannen,begroten/ budgettering, facturatie), proeven beoordelen, productie en 

drukwerk begeleiden 

 

Sep.2007-maart 2008  &KoenseSeverein reclamebureau     te Amsterdam 

Functie   : Traffic Manager 

Klant   : o.a. Citroën, Hertog Jan, KLM, Philips, SOS Kinderdorpen, Aegon 

Verantwoordelijkheden  : beoordelen interne briefing/ interne werkopdracht, plannen en bewaken tijdsproces, te 

verwachte werkdruk in kaart brengen, begroten, inkoop (o.a. freelance art, copy, dtp, lithografie, 

beeldwerking, fotografie) 

 

Feb.2006- sep. 2007  &KoenseSeverein reclamebureau     te Amsterdam 

Functie    : Office Manager 

Verantwoordelijkheden  : ondersteuning managementteam, financiële-, project- en personeelsadministratie, 

inkoop (o.a. kantoorartikelen, leaseauto, catering, apparatuur),diverse ondersteunende taken 

van het team 

 

Mei 2004-feb.2006  Quinto Standbouw Management en Projectservices   te Wormerveer 

Functie   : Project Manager 

Klant   : o.a. Gazelle, Yarden, Remeha, Ravo 

Verantwoordelijkheden : planning, bewaking projectvoortgang, inkoop (o.a. standbouw, 

bouwmateriaal, meubilair, media, belettering, transport), accountmanagement, administratie 

(begroten en factureren), vergunningen aanvragen, oplevering op locatie, advisering inrichting 

stand 
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Dec.2003-mei 2004 Fribeko elektrotechnische groothandel BV    te Heemskerk 

Functie    : Inkoop & organisatie 

Verantwoordelijkheden : inkoop, verkoop, verkoopstructuur opzetten, administratie (begroten en factureren) 

 

Okt.2003-feb.2004   Out of the Box       te Amsterdam 

Functie    : Junior Consultant: huisvestingsproject 

Klant    : Gemeentelijk vervoersbedrijf (GVB) 

Verantwoordelijkheden  : advies gebouwbeheer en inrichting, rondleidingen personeel in nieuwe pand 

 

2000-2003 Tijdens de studie diverse bijbanen. Variërend van administratie, verhuiscoördinator, hostess 

werk, horeca, backoffice, etc. 

 

1999- 2003   Promodukties        te Amsterdam 

Functie    : Promotiemedewerker 

Klant    : o.a. Friesche Vlag, Heineken, Rivella 

Verantwoordelijkheden  : uitvoeren sampling, promotie, demonstratie en roadshow 

 

Feb 1997 – feb 2000  Albert Heijn 1365        te Wormerveer 

Functie   : eerste baan, caissière en op zaterdag leiding over de kassaploeg 

 

Opleiding 
 

2006 –2010   Hogeschool INHOLLAND       te Diemen 

Opleiding   : HBO deeltijd communicatie, media en entertainment 

Bijzonderheden   : propedeuse behaald in 2007/afgestudeerd in 2010 

 

1999-2003   Hogeschool INHOLLAND       te Diemen 

Opleiding   : HBO facility management 

Bijzonderheden   : propedeuse behaald in 2000 / afgestudeerd in 2003 

 stage bij Sheraton Amsterdam Airport Hotel, Albert Heijn Facility Management en Reed 

Business Informatie 

 

1994 – 1999   :Bertrand Russel College       te Krommenie 

Opleiding   : Havo 

Bijzonderheden  : vakkenpakket examenjaar : Nederlands, Engels, Frans, Wiskunde A, Economie, 

Handelswetenschappen & Recht 


